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CAPITULO 2
SITUACIONES DE EJECUCION DEL CONTRATO

ARTICULO 61°. - SITUACIONES DEL CONTRATO: Los contratos podran renovarse o
modificarse, de acuerdo con las normas aplicables a cada tipo de contrato, previo
acuerdo entre las partes, cuando se presenten circunstancias que asi lo justifiquen.
Cuando se trate de modificaciones que requieran adicién presupuestal se deberd contar
con el certificado presupuestal requerido. Las modificaciones podran versar sobre el plazo,
el valor o cualquier otra condicién que no modifique el objeto contractual. Las siguientes:

a) Prérroga. El plazo de los contratos podra ser ampliado cuando sea necesario y se
encuentre plenamente justificado. Cualquier modificacién que implique una prérroga en
plazo debe contar asi mismo con autorizacién del Gerente. La autorizacién de prorroga
se materializard con la suscripcion por las partes del otrosi.

b) Adicién. Los contratos no podran adicionarse en mas del cincuenta por ciento (50%)
de su valor inicial. Cuando se efectUen varias adiciones a un confrato, los valores de las
adiciones anteriores deberdn tenerse en cuenta y serdn considerados para efectos del
porcentaje limite permitido. Excepcionalmente el Gerente podra autorizar un porcentaje
superior al cincuenta por ciento (50%), por una sola vez, previa justificacion vy
recomendacién del Lider del drea del contrato, de acuerdo con el objeto de la
modificacién. La autorizacién de adicién se materializard con la suscripcién por las partes
del otrosi.

c) Cesién del contrato y subcontratos. El contrato es “intuito persona” y, por lo tanto, el
CONTRATISTA no podra cederlo a persona alguna o subcontratar el cumplimiento del
objeto, salvo autorizacién previa, expresa y escrita por CARIBABARE ES.P. a través del
Representante Legal, el cual podrd reservarse las razones que tenga para negar la
autorizacién de la cesién.

ARTICULO 62°. -INDEMNIDAD. CARIBABARE E.S.P. no serd en ningun caso responsable por
los actos de incumplimientos de contratos, omisiones o hechos ocasionados por el
contratista, como tampoco de los actos incumplimientos de contratos omisiones o hechos
ocasionados por las personas que sean subcontratadas o dependan del contratista. En
consecuencia, la relacién contractual de la empresa CARIBABARE E.S.P. serd Unica y
exclusivamente con el contratista y la fuente de sus obligaciones seran las que determine
y se originen en la Ley y el servicio contratado. Por lo tanto, el contratista garantizara
mantener indemne la empresa CARIBABARE E.S.P. frente a las reclamaciones judiciales y
extrajudiciales por los dafios y perjuicios que se deriven de los actos, omisiones o hechos
suyos. También serd indemne por lo que respecte a la seguridad y safud en el trabajo del
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personal usado para la ejecucién de las actividades contfratadas, siendo esto una
obligacién directa de los contratistas

ARTICULO 63°. -MULTAS. Las obligaciones contractuales incumplidas se apremiardn con la
aplicacién de multa hasta por el 50% del valor del contrato. Por consiguiente, se le deduce
del valor del contrato, por cada incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
emanadas del contrato y mientras éste subsista, multas diarias y sucesivas, equivalentes al
1% del valor del contrato. Sillegado el 50% de este monto EL CONTRATISTA no ha cumplido,
las partes entenderan que EL CONTRATISTA renuncia tacitamente a la confinuacién del
contrato el cual en consecuencia termina de pleno derecho por tal circunstancia y se
procederd a su liquidacién en el estado en el que se encuentre, a menos que CARIBABARE
E.S.P. manifieste al CONTRATISTA expresamente las condiciones en que se podria omitir la
terminacién aplicada y exigencias para la continuacién del mismo.

Frente a los incumplimientos EL CONTRATISTA se hard acreedor a las multas diarias y
sucesivas de que trata esta cldusula, por cada dia de retardo para la entrega de los
trabajos convenidos en la fecha de terminacion prevista o por suspension unilateral de los
mismos sin solucién de confinuidad.

Con la suscripcién del contrato EL CONTRATISTA autoriza expresamente a CARIBABARE
E.S.P. hacerlas efectivas de los saldos adeudados, si los hubiere. CARIBABARE E.S.P.
comunicarda el siniestro a la Compania de Seguros que ampara el cumplimiento del
contrato como lo dispone el Cédigo de Comercio, que serd solidariamente responsable
del valor de la pena, sin que su pago extinga la obligacién principal y sin perjuicio del
ejercicio de las acciones judiciales correspondientes.

El procedimiento, por el cual se garantiza el debido proceso y la relacion de igualdad entre
las partes: Durante la ejecucién del contrato, se documentardn los incumplimientos en
medio escrito. Cumplido lo anterior, se dard traslado al CONTRATISTA por escrito de los
hechos catalogados como causales de penas y se acompanarda de los soportes que se
tengan, con el fin de que EL CONTRATISTA se pronuncie sobre tales hechos y aporte las
pruebas en que fundamente su defensa, para lo cual se le concedera el término de dos
(2) calendario. Si EL CONTRATISTA acoge los hechos o sus argumentos no justifican en
debida forma los incumplimientos atribuidos, CARIBABARE E.S.P. procederda a liquidar el
valor de la pena impuesta para efectos de que sea deducido en la facturacion emitida
por EL CONTRATISTA, segun lo establecido en el presente contrato.
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CAPITULO 3
ADMINISTRACION Y GESTION DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 64°. - LA SUPERVISION E INTERVENTORIA: La supervision de los contratos
corresponderd al Lider del drea que haya adelantado la gestion contractual, que
formalizara el gerente mediante oficio de comunicacién, en todo caso el Gerente podra
designar a cualquier trabajador, Lider o jefe de drea de la empresa.

La interventoria de los contratos sera designada por el Gerente luego de surtirse la
modalidad de selecciéon que aplique, y cuando asi amerite la vigilancia especial. Los
supervisores e interventorias deberdn dar cumplimiento con el manual de interventoria y
supervision de la empresa.

ARTICULO 65°. - ANTICIPO: El anticipo son recursos que se entregan al contratista con el fin
de financiar alguna de las etapas del contrato, el cual debe ser reintegrado por este, en
los términos y condiciones especificadas en esta regla de negocio. El anticipo se podrd
pactar en cualquier tipo de contrato, siempre que se ejecute dentro del temritorio
colombiano y no involucre pagos al exterior.

ARTICULO 66°. - CUANTIA DL ANTICIPO. El valor del anticipo que se entregue no excederd
el cincuenta (50%) del valor total del contrato. El monto comrespondiente al porcentaje
definido para el anticipo podrd entregarse en distinfos momentos de la ejecuciéon del
contrato segin convenga para su cumplimiento. En ningun caso la entrega del anticipo
se convierte en un requisito para el inicio de la ejecucién del contrato por parte del
contratista.

ARTICULO 67°. - PLAZO Y FORMA DE AMORTIZACION DEL ANTICIPO. El plazo méximo para
la amortizacion del anticipo, es hasta la liquidacion del contrato, en todo caso sera
obligatorio amortizar el anticipo con cada acta parcial, donde el lider del area aprobara
el porcentaje amortizar y la diferencia se acumulard para ser descontada del siguiente

pago.
ARTICULO 68°. - GIRO DEL ANTICIPO: La empresa hara el giro del valor del anticipo ast:

a) En el caso de contratos financiados con recursos propios de la empresa y para cualquier
tipo de contrato, se hard el giro en una cuenta que previamente el contratista abrira
Unicamente para su manejo la cual deberd indicar que es para anticipo del referido
contrato.

b) No se entregard anticipo cuando falte el 30% de ejecucién de la opra.
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c) En el caso de contratos financiados con el Sistema General de Regalias, La empresa
hara el giro del valor del anticipo a una cuenta fiduciaria o patrimonio auténomo para
su manejo, que previamente el contratista deberd constituir.

d) En el caso de confratos financiados por convenios o contratos interadministrativos
donde sus recursos no sean del SPGR, el giro del anticipo se hard respetando las
condiciones provenientes del ente publico o en su defecto la indicada en el literal a).

e) La excepcién a constituir cuenta para el giro del anticipo debera ser justificado por el
supervisor.

ARTICULO 49°. - VIGILANCIA Y CONTROL DEL ANTICIPO. Los supervisores o interventores
designados serdn los responsables que en cada acta parcial se liquide la amortizacion del
anticipo. Igualmente son responsables de vigilar que los contratistas o proveedores hagan
una correcta inversion del anticipo girado, y en caso de algin incumplimiento son quienes
deben promoverdn las acciones administrativas y judiciales pertinentes.

ARTICULO 70°. - INTERPRETACION UNILATERAL DEL CONTRATO: CARIBABARE E.S.P. tendrd la
facultad para interpretar las cldusulas del contrato unilateralmente cuando surjan
discrepancias que puedan conducir a la paralizaciéon o a la afectacién grave del servicio
puUblico que se pretende satisfacer. En todo caso la interpretacién del contrato
corresponde a las normas del derecho privado, y el manual de contratacién de la
empresa.

ARTICULO 71°. - MODIFICACION DEL CONTRATO: La modificacién de las obligaciones
contractuales se derivara de la consensualidad de las partes, prevaleciendo la facultad
de CARIBABARE E.S.P. a modificar unilateralmente el contrato, siempre que no afecte el
objeto del mismo.

TIMULO v
COBERTURA DE RIESGOS COMUNES EN EL CONTRATO

CAPITULO 1
GARANTIAS CONTRACTUALES

ARTICULO 72°. - GARANTIAS CONTRACTUALES: El confratista deberd constituir a favor de
Caribabare E.S.P., dentro del plazo que se estipule para el efecto, garantia(s) expedida(s)
por bancos o compafiias de seguros legalmente autorizados para fungionar en Colombia.
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La justificacion para exigirlas o no debe estar en los estudios y documentos previos.

Estas garantias se exigirdn para amparar los riesgos segun el objeto del contrato y las
obligaciones que asuma el contratista, tales como cumplimiento, buen manejo e inversion
del anticipo, salarios, prestaciones sociales e indemnizaciones laborales, estabilidad de la
obra, calidad del servicio, cdlidad y correcto funcionamiento de los bienes,
responsabilidad civil extracontractual, etc., segun los riesgos que se adviertan para
Caribabare E.S.P. en el estudio necesidad y conveniencia y documento de condiciones
de referencia.

Las condiciones relativas al monto asegurado y la vigencia del amparo, seran definidas en
el estudio necesidad y conveniencia y documento de condiciones de referencia.

El contratista deberdareponer el valor de los amparos, cuando se vean afectados por razén
de siniestro; asi mismo, deberd ajustarlas cuando se aumente el valor del confrato o se
prorrogue su plazo.

ARTICULO 73°. -~ APROBACION DE GARANTIAS CONTRACTUALES: Se expedird acta de
aprobacién por parte del Jefe de la oficina Asesora Juridica, quien disenara el formato de
acta donde consignard los datos relevantes e impartird aprobacion a la garantia
expedida por el contratista, siempre y cuando reuna los requisitos exigidos en el contrato.

ARTICULO 74°. - SUFICIENCIA DE LA GARANAIA DE BUEN MANEJO Y CORRECTA INVERSION
DEL ANTICIPO. La Garantia de buen manejo y correcta inversion del anticipo debe estar
vigente hasta la liquidacién del contrato o hasta la amortizacién del anticipo, de acuerdo
con lo que determine la Entidad Estatal. El valor de esta garantia debe ser el ciento por
ciento (100%) de la suma establecida como anticipo, ya sea este en dinero o en especie.

ARTICULO 75°. SUFICIENCIA DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO. La garantia de
cumplimiento del contrato debe tener una vigencia minima hasta la liquidacion del
contrato. El valor de esta garantia debe ser de por lo menos el diez por ciento (10%) del
valor del contrato.

ARTICULO 76°. SUFICIENCIA DE LA GARANTIA DE PAGO DE SALARIOS, PRESTACIONES
SOCIALES LEGALES E INDEMNIZACIONES LABORALES. Esta garantia debe estar vigente por
el plazo del contrato y tres (3) afios mas. El valor de la garantia no puede ser inferior al
cinco por ciento (5%) del valor total del contrato.
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ARTICULO 77° SUFICIENCIA DE LA GARANTIA DE ESTABILIDAD Y CALIDAD DE LA OBRA Esta
garantia debe estar vigente por un término no inferior a cinco (5) afios contados a partir
de la fecha en la cual la Entidad Estatal recibe a satisfaccion la obra. La Enfidad Estatal
debe determinar el valor asegurado de esta garantia en los documentos del proceso, de
acuerdo con el objeto, la cuantia, la naturaleza y las obligaciones contenidas en el
contrato a celebrar.

La empresa puede aceptar que esta garantia tenga una vigencia inferior a cinco (5) anos
previa justificacién, lo cual se debe reflejar en los documentos del proceso. Como
consecuencia del andlisis anterior y segun la complejidad técnica del contrato a celebrar,
esta garantia podré tener una vigencia inferior a cinco (5) anos y en todo caso de minimo
un (1) afo.

Para establecer la complejidad técnica del proyecto, y por ende la vigencia de la garantia
de estabilidad y calidad de la obra por un término inferior a los cinco (5) afos, la
justificacién técnica del experto en la materia objeto del contrato tendra en consideracion
variables como las siguientes: el tipo de actividades que seran realizadas, la experficia
técnica requerida, el alcance fisico de las obras, entre ofros, pero sin limitarse Unicamente
a la cuantia del proceso.

ARTICULO 78°. - SUFICIENCIA DE LA GARANTIA DE CALIDAD DEL SERVICIO. Caribabare E.S.P.
determinara el valor y el plazo de la garantia de acuerdo con el objeto, el valor, la
naturaleza y las obligaciones contenidas en el contrato. En los contratos de interventoria,
la vigencia de este amparo debe ser igual al plazo de la garantia de estabilidad del
contrato principal.

ARTICULO 79°. - SUFICIENCIA DE LA GARANTIA DE CALIDAD DE BIENES. Caribabare E.S.P.
determinard el valor y el plazo de la garantia de acuerdo con el objeto, el valor, la
naturaleza, las obligaciones contenidas en el contrato, la garantia minima presunta y los
vicios ocultos.

ARTICULO 80°. - SUFICIENCIA DEL SEGURO DE RESPONSABILIDAD CIViL
EXTRACONTRACTUAL. El valor asegurado por los contratos de seguro que amparan la
responsabilidad civil extracontractual no debe ser inferior a:
1. Doscientos (200) SMMLV para contratos cuyo valor sea inferior o igual a mil
quinientos (1.500) SMMLV.
2. Trescientos (300) SMMLV para contratos cuyo valor sea superior a mil quinientos
(1.500) SMMLYV e inferior o igual a dos mil guinientos (2.500) SMMLV.
3. Cuatrocientos (400) SMMLV para contratos cuyo valor sea superior a dos mil
quinientos (2.500) SMMLYV e inferior o igual a cinco mil (5.000) SMMLV.
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4. Quinientos (500) SMMLV para contratos cuyo valor sea superior a cinco mil (5.000)
SMMLYV e inferior o igual a diez mil (10.000) SMMLV.

5. El cinco por ciento (5%) del valor del contrato cuando este sea superior a diez mil
(10.000) SMMLYV, caso en el cual el valor asegurado debe ser maximo setentay cinco
mil (75.000) SMMLV.

La vigencia de esta garantia deberd serigual al periodo de ejecucion del confrato.

ARTICULO 81°.— RESTABLECIMIENTO O AMPLIACION DE LA GARANTIA. Cuando con ocasién
de las reclamaciones efectuadas por CARIBABARE E.S.P., el valor de la garantia se reduce,
se solicitara al contratista restablecer el valor inicial de la garantia.

Cuando el contrato es modificado para incrementar su valor o prorrogar su plazo,
CARIBABARE E.S.P. debe exigir al contratista ampliar el valor de la garantia otorgada o
ampliar su vigencia, segun el caso.

Cuando el contratista incumpla su obligacién de obtenerla, ampliaria o adicionarla, sera
causal de terminacién del contrato.

ARTICULO 82°. - EXCEPCION DE GARANTIAS CONTRACTUALES: Se podrd prescindir de las
garantias en los siguientes casos:

1. En los contratos o convenios interadministrativos, previa justificaciéon del area
solicitante.

2. En los contratos de seguros.

3. En los contratos de personal de servicios profesionales o de apoyo a la gestion.

En todo caso, el Lider o Jefe de drea deberd justificar en el estudio previo exigirlas o no.

ARTICULO 83. - EFECTIVIDAD DE LAS GARANTIAS. CARIBABARE ES.P. hard efectivas las
garantias previstas en este capitulo asi:

1. Por medio de comunicacién administrativa en el cual la empresa declare la caducidad
del contrato y ordene el pago al contratista y al garante, bien sea de la cldusula penal o
de los perjuicios que ha cuantificado. La comunicacién administrativa de caducidad
constituye el siniestro.

2. Por medio de comunicaciéon administrativa en el cual la empresa impone multas, debe
ordenar el pago al contratista y al garante. La comunicacién administrativa
correspondiente constituye el siniestro.
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3. Por medio de comunicacién administrativa en el cual la empresa declare el
incumplimiento, puede hacer efectiva la clausula penal, si esta pactada en el contrato, y
ordenar su pago al contratista y al garante. La comunicacién administrativa
correspondiente es la reclamacioén para la compafia de seguros.

TITULO VI
PRESENTACION DE CUENTA DE COBRO PARCIAL O TOTAL

ARTICULO 84°. - RESPONSABLE DE VALIDACION DE LOS INFORMES Y CUENTAS DE COBRO: Los
supervisores e interventores segin corresponda, serdan los responsables de la informacion
que se consigne en los informes parciales o finales presentados por el coniratista para su
cobro.

ARTICULO 85°. - FORMA DE PAGO DE LOS CONTRATOS: Para los contratos distintos a los de
servicios profesionales y apoyo a la gestién de la Empresa de Servicios PUblicos de Tame
Caribabare E.S.P., se pagaran asi: Hasta un ochenta por ciento (80%) del valor del contrato,
mediante presentacién de Actas parciales, formuladas por el Contratista de acuerdo con
las actividades ejecutadas y aceptadas por el supervisor a satisfaccion. Se dejara un 20%
restante del valor total del contrato con la Liquidacién del contrato.

Pardgrafo primero: De cada acta parcial se descontard fraccién o porcentaje
correspondiente a la amortizacién del anticipo de acuerdo a los desembolsos autorizados
por CARIBABARE ESP.

Paragrafo segundo: Todos los documentos de pago deberdan ser avalados y aprobados
por el Supervisor designado por la Empresa de Servicios Publicos de Tame. Previo el
cumplimiento de los siguientes requisitos minimos a presentar. a) informe de actividades
y/o de ejecucién del contrato con evidencias de las actividades ejecutadas. b) Soportes
de inversion del anticipo (si aplica) ¢) Entrada y salida de almacén (si aplica) d) Cuenta
de Cobro o Factura Electrénica (Segin corresponda) e) Certificacion de cumplimiento de
las obligaciones contraidas, expedida por el supervisor y/o interventoria designado. f)
Pagos de los aportes de seguridad socialy parafiscales (Salud, Pensidn, ARL) verificada por
el supervisor. g) Acta parcial y/o final suscrita por las partes. h) Informe del Supervisor. i)
Acta de liguidacién.

Pardgrafo tercero: CARIBABARE E.S.P. efectuard los descuentos de ley con base en las
normas vigentes, de acuerdo a la informacién tributaria suministrada por el CONTRATISTA y
con la actividad objeto del contrato.
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Paragrafo cuarto: Los pagos estardn sujetos a los procedimientos presupuestales.

Paragrafo quinto: El valor al que se refiere la presente cldusula serd pagado mediante
consignacion a la Cuenta de cuyo titular es el CONTRATISTA, en caso de cesion de
derechos econdmicos esto debera estd aprobado por CARIBABARE ESP, previo
procedimiento que indigue el jefe oficina juridica.

TITULO VI
ETAPA POSCONTRACTUAL

CAPITULO 1
TERMINACION Y LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS

ARTICULO 86°. ~TERMINACION NORMAL Y ANTICIPADA DEL CONTRATO: El contrato se podra
dar por terminado por alguna de las siguientes causales:

a) Por vencimiento del plazo pactado.

b) cumplimiento del objeto pactado.

c) Mutuo acuerdo de las partes.

d) por el incumplimiento de alguna de las partes

e) Por la ocurrencia de hechos imprevisibles que imposibilite su cumplimiento.
f) Por decision unilateral de Caribabare E.S.P.

ARTICULO 87°. -TERMINACION UNILATERAL DEL CONTRATO-. CARIBABARE E.S.P., conforme al
derecho privado, manual de contratacion de la empresa, terminard y liquidara
unilateralmente el contrato en el estado que se encuentre, por incumplimiento del
contrato y cuando esto amenace la paralizacién del servicio publico involucrado.

ARTICULO 88°. - LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS: La liquidacion es el procedimiento a
través del cual una vez concluido el contrato, las partes cruzan cuentas respecto sus
obligaciones. Se determina si las partes pueden declararse a pazy salvo mutuo o si existen
obligaciones por cumplir y la forma en que deben ser cumplidas. Por esta razén, la
liquidacién sélo procede con posterioridad a la terminacion del contrato.

ARTICULO 89°. - RESPONSABLES DE LA LIQUIDACION: El lider del drea que generd la
necesidad del proceso, supervisor € interventor seran responsable de la liguidacién del
confrato a su cargo. Procedera la liquidacion de comun acuerdo entre las partes para
todos los contratos celebrados por Caribabare E.S.P. En esta etapa se acordaran los
ajustes, revisiones, reconocimientos y transacciones a que haya lugar. Si no es posible
liquidar de comuUn acuerdo el contrato, se dejard constancia de ello.
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Cuando se trate de contratos derivados de convenio o contfratos interadministrativos con
régimen de contratacién publica, el plazo para liquidar serd el que se disponga en él.

ARTICULO 90°. - CONTENIDO DE LA LIQUIDACION: La liquidaciéon debe incorporar los asuntos

relacionados con las prestaciones derivadas del contrato y su ejecucion, que permita al

detalle como concluyen las obligaciones entre las partes, como los siguientes:

1. Datos del contrato

2. Recursos recibidos,

3. Pagos efectuados,

4. Estado de la deuda de cada parte,

5. Detalles minimos y necesarios para dar por concluido un contrato

6. Constar en el acto de liquidacién los derechos a cargo o a favor de las partes resultantes
de la ejecucién del contrato.

7. El estado de cumplimiento de las obligaciones y

8. Obligaciones que surgen para las partes con ocasién de su suscripcion. |

9. Reconocimientos y ajustes derivados de la ejecucion del contrato que correspondan

10. Acuerdos, conciliaciones y transacciones a los que lleguen las partes con el objeto de

dar por terminadas sus diferencias y declararse a pazy salvo.

11. Salvedades

Paragrafo: Debe tenerse en cuenta que el acta de recibo final suscrita por el contratista,
el interventor y/o supervisor y el ordenador del gasto no fiene los mismos efectos del acta
de liquidacién, por lo tanto, aunque en ella hubieran quedado consignadas sumas de
dinero u obligaciones a favor de una de las partes o de las dos, las mismas no son exigibles
hasta tanto no se consignen en el respectivo acto de liquidacion.

ARTICULO 91°. - CAUSALES DE LIQUIDACION DE LOS CONTRATOS: La empresa procederd al
tramite de liquidacién cuando se produzca alguno de los siguientes eventos:

1. Terminacién del plazo de ejecucion del contrato

2. Modificacién unilateral por parte de contratista

3. Renuncia del contratista a continuar su ejecucion

4. Declaratoria de caducidad del contrato

5. Se celebren contratos con personas que incurran en causales de inhabilidad o
incompatibilidad previstas en la Constitucién y la ley,

4. Se celebre el conirato contra expresa prohibicién constitucional o legal.
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ARTICULO 92°. -TIPOS DE LIQUIDACION DE CONTRATOS Y PROCEDIMIENTO: La liquidacién de
los contratos puede llevarse a cabo de tres maneras:

1. Bilateral
2. Unilateral
3. Judicial

Durante la liquidaciéon la Entidad Estatal puede exigir al contratista la extension o
ampliacioén, si es del caso, de la garantia del contrato para los amparos de la pdliza de
cumplimiento.

ARTICULO 93°. - OPORTUNIDAD PARA LIQUIDAR EL CONTRATO POR MUTUO ACUERDO: EI
plazo para efectuar la liquidacion del confrato de mutuo acuerdo es de cuatro (04) meses,
contados asi:

1. Desde el vencimiento del plazo previsto para la ejecucion del contrato

2. La expedicién del acta de comunicaciéon que ordene la terminacion del contrato

ARTICULO 94°. - OPORTUNIDAD PARA LIQUIDAR EL CONTRATO DE MANERA UNILATERAL:
CARIBABARE E.S.P. tiene la facultad de liquidar unilateralmente el contrato, para lo cual
dispone de un plazo de dos meses contados a partir del vencimiento del plazo convenido
por las partes para practicarla por mutuo acuerdo. Para que proceda la liquidacion
unilateral, es necesario que se presente una de las siguientes situaciones: (i) que el
contratista no se haya presentado al trdmite de liquidacion por mutuo acuerdo, a pesar
de haber sido convocado o nofificado o; (ii) si las partes intentan liquidar el confrato de
comun acuerdo, pero no llegan a un acuerdo.

ARTICULO 95°. - PROCEDIMIENTO PARA LA LIQUIDACION POR MUTUO ACUERDO: Inicia con
la finalizacién de la etapa de ejecucion del contrato y termina con la suscripcién del acta
de liquidacion total o gque contenga salvedades.

El lider del area y/o supervisor y/o interventoria convocard al contratista para liquidar, de
lo cual deberd constar evidencia

Una vez obtenido los documentos soportes de la liquidacion y definido el acuerdo,
procederd a suscribir acta de liquidacién unilateral por el supervisor, Contratistq,
interventoria y Gerente.
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ARTICULO 96°. - PROCEDIMIENTO PARA LA LIQUIDACION UNILATERAL: Vencido el termino
para liquidar por muto acuerdo, el lider del Grea y/o supervisor y/o interventoria emitira
constancia que no fue posible llegar a un acuerdo de liquidacién o constancia que el
contrafista fue silente tras la convocatoria o notificacién. Seguidamente se procedera a
suscribir acta de liquidacién unilateral por el supervisor, interventoria y Gerente segin sea
el caso, en el cual conste el estado del contrato, cierre de cuentas, balance financiero y
de ejecucion, y se tomardn las medidas que sean necesarias para cumplir con las
obligaciones y exigir los derechos correspondientes, segin sea el caso. EL plazo para
liquidar unilateralmente serd de dos (02) meses por parte del lider del area y/o supervisor
y/o interventoria.

Paragrafo: Si el responsable de liquidar unilateraimente no lo hiciere dentro del plazo
indicado, el Gerente podra designar quien lo hard so pena de las consecuencias que haya
lugar.

ARTICULO 97°. — OBLIGACIONES POSTERIORES A LA LIQUIDACION: El contratista mantendré
obligacién con Caribabare E.S.P. hasta el vencidos de los términos de las garantias del
respectivo contrato y las condiciones de disposicion final consignadas en el acta de
liguidacion.

ARTICULO 98°. - OBLIGACION DE REPORTAR SANCIONES, MULTAS, INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: CARIBABARE E.S.P. a través de la oficina Asesora Juridica realizara el
respectivo reporte a las cdmaras de comercio. Esimportante tener en cuenta que el hecho
de que no se solicite el RUP en los Procesos de Contratacién no quiere decir que no deba
hacerse el reporte de las multas o incumplimientos.

TITULO Vi
ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES Y LA ENAJENACION DE BIENES MUEBLES E INMUEBLES

CAPITULO 1
ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES

ARTICULO 99°. - ADQUISICION DE BIENES INMUEBLES. CARIBABARE E.S.P. podra adquirir
bienes inmuebles mediante contratacién directa para lo cual deben seguir las siguientes
reglas:

1. El gerente requerird autorizacion de la Junta directiva de la empresa.

2. Avaluar con una institucion especializada, o persona natural especializada inscrita en el
Registro Nacional de Avaluadores que lleva la Superintendencia de If\dustria y Comercio,
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el bien o los bienes inmuebles identificados que satisfagan las necesidades que tiene la
empresa.

3. Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen las ne-
cesidades idenfificadas y las opciones de adquisicién, andlisis que deberd tener en cuenta
los principios y objetivos del sistema de compra y contratacién publica.

4. La empresa CARIBABARE E.S.P. puede hacer parte de un proyecto inmobiliario para
adquirir el bien inmueble que satisfaga la necesidad que ha identificado, caso en el cual
no requiere el avalio de que trata el numeral 2 anterior.

CAPITULO 2
ENAJENACION DE BIENES INMUEBLES

ARTICULO 100°. - ENAJENACION DE BIENES INMUEBLES: Para determinar el precio minimo de
venta de los bienes inmuebles, CARIBABARE E.S.P. deberd obtener el avalio comercial de
los mismos, el cual podra ser adelantado por cualquiera de las siguientes instituciones:

¢ Instituto Geogrdafico Agustin Codazz'.

» Persona natural o juridica de cardcter privado que se encuentre registrada en el Registro
Nacional de Avaluadores.

ARTICULO 101°. - VALIDEZ DEL AVALUO: EL AVALUO comercial obtenido para ser valido
debera Tener una vigencia maxima de un (1) afio contado a partir de su expedicién y
Encontrarse vigente al momento de determinar el precio minimo de venta.

ARTICULO 102°. - PRECIO MINIMO DE VENTA. La empresa debe establecer cudl sera el precio
minimo de venta con base en las siguientes variables:

1. Valor del avaluo. Valor amrojado por el avalio comercial vigente.

Lnstituto Geografico Agustin Codazzi: "El Instituto Geografico Agustin Codazzi, IGAC, es la entidad encargada de producir el mapa oficial y la cartografia basica
de Colombia; elaborar el catastro nacional de la propiedad inmueble; realizar el inventario de fas caracteristicas de los suelos; adelantar investigaciones geograficas
como apoyo al desarrollo temitorial; capacitar y formar profesionales en tecnologias de informacion geografica y coordinar la |afraestructura Colombiana de Datos
Espaciales (ICDE)."Ver en: hitp://www.igac gov.co:8080/igac_webicontenidos/plantilla _anclas Docs_ cont_ contDocs.jsp7i =54 Consultado 10 de julio de 2009
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2. Ingresos. Todos los recursos que recibe la Entidad Estatal provenientes del bien, tales
como cdnones de arrendamiento y rendimientos.

3. Gastos. Todos los gastos en que incurre la Entidad Estatal derivados de la titularidad del
bien, la comercializacion, el saneamiento, el mantenimiento y la administracién del mismo,
tales como:

3.1. Servicios publicos.

3.2. Conservacién, administracion y vigilancia.
3.3. Impuestos y gravamenes.

3.4. Seguros.

3.5. Gastos de promocidn en ventas.

3.6. Costos y gastos de saneamiento.

3.7. Comisiones fiduciarias.

3.8. Gastos de bodegaije.

3.9. Deudas existentes

4. Tasa de descuento. Es el porcentaje al cual se descuentan los flujos de caja futuros para
traerlos al valor presente y poder con ello determinar un valor equivalente del activo y
estard determinada en funcién de la DTF.

5. Tiempo de comercializaciéon: Corresponde al tiempo que la Entidad Estatal considera
que tomara la comercializacion de los activos con el fin de calcular los ingresos y egresos
que se causarian durante el mismo.

6. Factores que definen el tiempo de comercializacion. Los siguientes factores, entre otros,
afectan el tiempo de comercializacién del activo y permiten clasificarlos como de altq,
mediana o baja comercializacion:

6.1. Tipo de activo.

6.2. Caracteristicas particulares del activo.

6.3. Comportamiento del mercado.

6.4. Tiempo de permanencia del activo en el inventario de la Entidad Estatal.
6.5. NUmero de ofertas recibidas.

6.6. NUmero de visitas recibidas.

6.7. Tiempo de comercializacién establecida por el avaluador.

6.8. Estado juridico del activo.

7. Estado de saneamiento de los activos. Se tendra en cuenta:
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7.1. Activo saneado transferible. Es el activo que no presenta ningun problema juridico,
administrativo o técnico, que se encuentra libre de deudas por cualquier concepto, asi
como aquel respecto del cual no exista ninguna afectacién que impida su transferencia.

7.2. Activo no saneado transferible. Es el activo que presenta problemas juridicos, técnicos
o administrativos que limitan su uso, goce y disfrute, pero que no impiden su transferencia
a favor de terceros.

8. Cdlculo del precio minimo de venta. El precio minimo de venta se calcula como la
diferencia entre el valor actualizado de los ingresos incluido el valor del avalio del bien y
el valor actualizado de los gastos a una tasa de descuento dada.

ARTICULO 103°. - OTORGAMIENTO DE LA ESCRITURA PUBLICA. La escritura publica debe
otorgarse en la notaria de reparto correspondiente, dentro de los cuarenta y cinco (45)
dias calendario siguientes a la fecha en la cual el adjudicatario acredite el pago total del
precio de venta. Solamente puede otorgarse la escritura pUblica antes del pago total del
saldo del inmueble cuando esto sea necesario para cumplir condiciones para el
desembolso del precio de venta.

Si el oferente pretende pagar el precio con un crédito o un leasing, en el proceso de
seleccion debe acreditar esta circunstancia con la presentaciéon de una carta expedida
por la entidad financiera en la cual conste la pre aprobacién del crédito. Debe también
indicar si requiere de la firma de una promesa de compraventa como requisito para el
desembolso de un crédito o para el retiro de cesantias.

En el evento de presentarse alguna circunstancia de caso fortuito o fuerza mayor, no
imputable a las partes, estas pueden de comin acuerdo modificar la fecha de
otorgamiento de la escritura publica mediante documento suscrito por las partes.

ARTICULO 104°. - GASTOS DE REGISTRO Y DERECHOS NOTARIALES. Los derechos notariales,
los gastos de fotocopias, autenticaciones y los impuestos de venta y registro se liquidardn
y pagaran por las dos partes comprador -vendedor, de conformidad con las normas
legales vigentes sobre la materia.

ARTICULO 105°. - ENTREGA MATERIAL DEL BIEN INMUEBLE. CARIBABARE E.S.P. debe entregar
el inmueble dentro de los freinta (30) dias calendario siguientes a la fecha del registro,
previa presentacion del certificado de tradicion y libertad en el que conste la inscripcion
de la escritura pUblica de venta del inmueble. Las obligaciones generadas sobre el
inmueble con posterioridad al registro del bien estan a cargo del comprador.
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CAPITULO 3
ENAJENACION DE BIENES INMUEBLES

ARTICULO 106°. - PRECIO MINIMO DE VENTA DE BIENES MUEBLES NO SUJETOS A REGISTRO. La
empresa debe tener en cuenta el resultado del estudio de las condiciones de mercado, el
estado de los bienes muebles y el valor registrado en los libros contables de la misma.

ARTICULO 107°. - PRECIO MINIMO DE VENTA DE BIENES MUEBLES SUJETOS A
REGISTRO. CARIBABARE E.S.P. debe tener en cuenta lo siguiente:

1. La empresa debe obtener un avalio comercial practicado por cualquier persona
natural o juridica de caracter privado, registrada en el Registro Nacional de Avaluadores.

2. Una vez establecido el valor comercial, la empresa debe descontar el valor estimado
de los gastos en los cuales debe incurrir para el mantenimiento y uso del bien en un término
de un (1) afo, tales como conservacion, administraciéon y vigilancia, impuestos,
gravamenes, seguros y gastos de bodegaje, entre otros.

ARTICULO 108°. - ENAJENACION DE BIENES MUEBLES A TITULO GRATUITO ENTRE ENTIDADES
ESTATALES. CARIBABARE E.S.P. debe hacer un inventario de los bienes muebles que no
utilizan y son servibles, y ofrecerlos a titulo gratuito a las Entidades Estatales a través de un
acto administrativo motivado que deben publicar en su pagina web.

La Entidad Estatal interesada en adquirir estos bienes a titulo gratuito, debe manifestarlo
por escrito dentro de los treinta (30) dias calendario siguientes a la fecha de publicacién
del acto administrativo. En tal manifestacion la Entidad Estatal debe sefialar la necesidad
funcional que pretende satisfacer con el bien y las razones que justifican su solicitud.

Si hay dos o més manifestaciones de interés de Entidades Estatales para el mismo bien, la
Enfidad Estatal que primero haya manifestado su interés debe tener preferencia. Entre los
representantes legales de CARIBABARE E.S.P. y de la parte interesada en recibirlo, deben
suscribir un acta de entrega en la cual deben establecer la fecha de la entrega material
del bien, la cual no debe ser mayor a treinta (30) dias calendario, contados a partir de la
suscripcion del acta de entrega.

* ARTICULO 109°. - ENAJENACION DE BIENES MUEBLES A TITULO ONEROSO: Es la venta de
dichos muebles que se entenderd perfeccionada una vez se haya surtido el framite de
registro respectivo cuando se frate de bienes muebles sujetos a registros o la enajenaciéon
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se perfeccionard con la entrega material del bien cuando se trate de bienes muebles no
sujetos a registro.
CAPITULO 4
MECANISMOS Y REGLAS PARA LA ENAJENACION

ARTICULO 110°. - AUTORIZACION: El gerente de la empresa requerird autorizacién para
adelantar el proceso de la modalidad para la enajenacién.

ARTICULO 111°. - MODALIDAD: El proceso de seleccién se hard por invitaciéon publica de
ofertas, de acuerdo a lo desarrollado en el presente manual, en ese sentido seguird el
cronograma establecido ademas de las actuaciones que se requieren para llevar a cabo
la venta, de igual forma el comité de evaluacién estard integrado como indica esta
modalidad.

ARTICULO 112°. - LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO: Ademdas de cualquier documento que
permitan respaldar la informacién al proceso, los documentos del proceso estardn
conformado por: necesidad y conveniencia, acta de apertura del proceso, términos de
referencia, cerificado del avalué o precio definido de venta, acta de evaluacién de los
requisitos habilitantes, acta de comunicacion de adjudicacién, contrato de compraventa
a celebrar.

ARTICULO 113°. - CONTENIDO DEL DOCUMENTO DE NECESIDAD Y CONVENIENCIA: Serd
generado por el responsable de la dependencia a la que pertenezca el bien. En los
estudios y documentos previos se deberdan incluir lo siguiente:

e Descripcion de la necesidad es decir lo qué se persigue con la venta.

e Descripcion del objeto a contratar, es decir especificaciones esenciales, e identificacion
del contrato a celebrar. (Naturaleza juridica y delimitaciéon del resultado a obtener y
alcance del objeto).

¢ Fundamentos juridicos soporte de la modalidad de seleccién por qué se escogié esta
modalidad.

 Andlisis que soporta el valor estimado del contrato, indicando con precisién:

- las variables utilizadas para calcular el presupuesto de la respectiva contratacion.
- el monto de los posibles costos para la entidad, asociados al contrato.
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« Justificacién de los factores de seleccién que permitan idenfificar la oferta mas
favorable, factores de verificaciéon y de ponderacion - el criterio que se utiliza para
determinar el valor de cada factor.

» tipificacién, estimacion y asignacion de los riesgos previsibles aquellos que puedan
afectar el proceso.

« La exigencia de garantias destinadas a amparar los perjuicios de naturaleza contractual
o extracontractual, derivados del incumplimiento del ofrecimiento o del contrato, segin el
caso, asicomo la pertinencia de la division de aquellas, de acuerdo con la reglamentaciéon
sobre el particular. (Razones por las cuales se exigen determinadas coberturas).

e Avalio comercial del bien. Precio minimo de venta, este Ultimo obtenido de acuerdo
con las reglas consagradas en este manual.

ARTICULO 114°. - CONTENIDO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA: Dentro de este documento
debemos encontrar:

e Reglas objetivas, justas, claras y completas que permitan la elaboracion de
ofrecimientos de la misma indole, que aseguren una escogencia objetiva y que eviten la
declaratoria de desierta del proceso de seleccion.

« Verificacién de los requisitos habilitantes En ese entendido, quienes se presentardn a estos
procesos serdn compradores, y que, por lo mismo, las exigencias de experiencia general
o especifica, o de indices financieros o capacidad de organizacién, o de cualquier otra
clase, deben estar centradas en el hecho de que el proponente y, posteriormente el
contratista, es un comprador, luego su obligacién principal es la de pagar el precio.

« Audiencia de apertura de propuestas econémicas: Es el lugar, dia y hora senalados en
los términos de referencia, en la audiencia convocada para tal efecto, se dard apertura
a las ofertas econdmicas de los proponentes habilitados, y se informara la mejor oferta
recibida en sobre cerrado, Surtido este paso, la entidad adjudicara el bien al proponente
que haya ofertado el mejor precio para CARIBABARE E.S.P.

¢ Recibida la oferta, el oferente no podrd retractarse. En caso de hacerlo, o de incumplir
las condiciones de pago, de firma de documentos sujetos a registro o cualquier otro
asunto que se derive del negocio juridico, perdera de pleno derecho el valor consignado,
sin perjuicio de que la entidad reclame los perjuicios derivados del incumplimiento.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE ARAUCA
EMPRESA DE SERVICIOS PUBLICOS DE TAME
~=*EQUIPO DE CALIDAD AL SERVICIO DE LA GENTE”

.

Nit; 800093257-6.
Afiliada a Andesco

ARTICULO 115° - PUBLICIDAD DEL PROCESO: Para darle publicidad a las actividades y
asuntos relacionados con el proceso de seleccién abreviada de enajenacién de bienes,
CARIBABARE E.S.P. garantizard la publicidad a través de su pagina WEB y a su vez en la
pdagina del SECOP Il

TITULO IX
OTRAS DISPOSICIONES

ARTICULO 116°. - NUMERACION DE LOS CONTRATOS: Los contratos se proyectaran desde
la oficina asesora juridica desde donde se asignard nimero consecutivo.

ARTICULO 117°. - RENDICION SIA OBSERVA: La rendicién de la informacién SIA OBSERVA de
los contratos continuard a cargo de la secretaria de Gerencia. Desde la oficina asesora
juridica se compartira la informacién necesaria para ello.

ARTICULO 118°. - CUSTODIA DE LOS CONTRATOS: La organizacién y custodia de los
contratos que se encuentren activos sin liquidar estardn a cargo de la oficina asesora
juridica. Una vez liquidados pasaran en custodia de la secretaria general.

ARTICULO 119°. - INTERPRETACION DEL MANUAL: La interpretacién de las disposiciones
previstas en este manual se hard de manera preferente en el derecho privado, cédigo civil
y comercial, ley 142 de 1994, demdas normas concordantes, circulares de Colombia
compra eficiente y jurisprudencia sobre el régimen especial de contratacion.

ARTICULO 120°. - DEFINICIONES. El vocabulario no definido en el presente manual y
utilizados frecuentemente deben entenderse de acuerdo con su significado natural y
obvio de acuerdo como lo requiera el contexto en el cual son utilizados. Palabras.

Alcalde del Municipio de Tame (Arauca) Gerenfe Caribabare E.S.P.
Presidente Junta Directiva Secrefario Técnico Junta Directiva

Reviso: Mil WGE%T{: Ibarra
Jefe\Oficina Asesora Juridica
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